
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

校人字 ( 2 020 ]  9 号 
 

河北科技师范学院 

关千印发海洋资源与环境学院基本职能、内设机构

及人员编制方案的通知 

 
海洋资源与环境学院 ： 

经校党委常委会 、校长办公会研究， 决定批准《海洋资源与

环境学院基本职能 、内设机构及人员编制方案》。现予印发 ， 请

按方案要求组织实施，推动诲洋资源与环境学院又好又快发展。 
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海洋资源与环境学院 

基本职能、内设机构及人员编制方案 

 
为了充分激发海洋资源与环境学院的办学活力，奠定学校海

洋学科发展的良好基础，特制定本方案。 

一、基本职能 

海洋资源与环境学院是河北科技师范学院下设二级教学单 

位，具有党建与思想政治工作、学科专业建设、学生教育管理等

九项具体职能。 

（一）党建与思想政治工作 

1. 加强党的领导，坚持社会主义办学方向； 

2. 贯彻落实党的教育方针，培养德智体美劳全面发展  

的社会主义建设者和接班人； 

3. 落实全 面从严 治党要 求， 全面推 进党的 政治建 设、思

想建设、组织建设、作风建设、纪律建设，把制度建设贯穿   其中，

深入推进反腐败斗争，不断提高党的建设质量； 

4. 加强 师德 师风建 设及师 生思想 政治教 育， 落实立德 树

人根本任务； 

5. 宣传 工作、 统战工作、群 团工作和校园文化建设 工作。 

（ 二）学科专业建、设- 含 

1. 本学院 学科 专业建设、发展规划的 制订与实施 ； 

2. 人才培养模式的创新、专业教学标准和课程标准的制订

与实施； \.•'; , '.·、,./. 

3. 教学资源与实践 教学条件的 建设与维 护； 

4. 质量工程项目 、示范建设项目的申 报、建设 与管理 ； 
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5. 学科专业的质量评估； 

6. 新学科（ 专业 ）的论 证、申 报与建设 。 

（三）师资队伍建设 

1. 师资队伍建设规划的制定与实施； 

2. 具体岗位的职责与任职资格的制定； 

3. 内部聘任、考核、续（解）聘办法的制定与实施； 

4. 高层次人才引进的遴选、考察、考核与初步认定； 

5. 教学和科研团队的建设； 

6. 绩效考核与绩效分配方案的制定与实施； 

7. 教职工培训进修计划的制定，项目的开展与申报； 

8. 教职工专业技术资格的申报、初核 与推荐 。 

（四）教学管理与改革 

1. 各专业人才培养方案和教学计划的编制、制订与报审， 

教学任务的落实； 

2. 日常教学、考试考核、技能鉴定、毕业实习、课程设

计和论文答辩的组织实施； 

3. 质量管理体系文件的运行与日常教学的质量监管； 

4. 学生停学、退学、休学、复学、转学、转专业及课程

免修、缓修、缓考、重修的申请、审查和报批； 

5. 全校性公共课程建设与管理； 

6. 全校性大型考试考务的安排与配合； 

7. 教风、学风建设； 

8. 学生技能训练、技能大赛的组织； 

9. 理实一体、产教结合、分层分类培养等教学改革的实

践与探索； 
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10. 贯彻 “学 生中心、产 出导向 、 持续 改进 ” 原则 ， 构建

课程思政育人大格局； 

11. 各级各类优秀教学成果的组织申报。 

（五）科学研究与社会服务 

1. 本学院科研与社会服务发展规划的制定与实施； 

2. 学术会议和学术活动的组织与参与； 

3. 科研及技术服务团队和平台的建设与管理，科研与社

会服务激励机制的建设； 

4. 各级各类纵向、横向科研课题（项目）的申报、评审、

立项、中期检查、结题（项）、验收的组织与配合； 

5. 监督管理科研项目和经费预算执行，审核、审批科研

经费的支出使用； 

6. 科研成果和专利的组织、申报、转化与推广； 

7. 技术服务与社会培训的组织与开展； 

8. 产学研基地建设。 

（六）对外交流与合作 

1. 本学院对外交流与合作规划的制定与实施； 

2. 与行业、企业、同类院校以及行业学会、协会的联系、

交流与合作； 

3. 国际交流与合作项目的拓展与实施。 

（七）学生教育管理与招生就业工作 

1. 本学院各专业招生计划的拟定与上报； 

2. 招生宣传、咨询服务与新生入学等工作的实施； 

3. 学生日常管理与思想政治教育； 

4. 学生心理健康咨询、教育与服务； 



 

5. 学生勤 工俭学、 助学贷款 ， 困难学 生的资 助与帮扶 ； 

6. 学 生的评 奖、评优 、推优 ， 违纪学 生处理 ； 

7. 指导学生开展各类社团活动； 

8. 辅导员、班主任的选聘、培训与管理； 

9. 学生的职业生涯规划指导、就（创）业指导及毕业生 

就业质量跟踪与调查； 

10. 就业市场开拓、校园招聘工作，就业信息化建设； 

11. 毕业生就（创）业实习基地的建设； 

12. 广泛联络校友 ， 促进校友 与学 校的联系和交流 。 

（八）行政后勤与安全稳定 

1. 本学院规章制度的制订与执行； 

2. 教职工的考勤与日常管理； 

3. 信息报送与信息化建设； 

4. 本学院网站的建设与维护； 

5. 二级档案管理； 

6. 二级经费预决 算与经 费管理 ； 

7. 本学院所属国有资产的管理； 

8. 安全贵任的落实，本学院辖区的安全保卫； 

9. 本学院辖区内的环境卫生。 

（九）其他工作 

1. 学校委托的公共实训平台、服务平台的建设、运行与管理； 

2. 学校委托的其他公共项目的建设、运行与管理。 

二、内设机构 

按照“以人才培养为 中心 ， 贵权利相匹配 ” 的基本原则 ， 诲

洋资源与环境学院机构拟设置如下。 
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（ 一） 管理机构 

设立党政 办公室等 4 个管理机构 （ 具体见表 1 ) 。 

表 1 管理机构设砬一览表 

（二）教学机构 

设立 3 个教学部 ， 每个教学部 2 个本科专业（具体见表 2 )' 

设正、副主任各 一名。 

表 2 教学机构设亚一览表 

 

 

 
 

-- 

 

 

 

 

 
（ 三）教辅机构（ 具体见表 3 ) 

L 设立 7 个实验室， 实验室设置 在“ 教学部” 。 
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内设机构 岗位 备注 

办公 室主 任 行理 岗 
党政办公室 

专职组织员 管理岗或专技岗 

学工办主任、副主任 管理岗或专技岗 

学生 工作办公室 分团委书记 管理岗或专技岗 

专职辅导员 管理岗或专技岗 

教学办公室 主任、教学秘书 管理岗或专技岗 

科研和学科办公室 科研和学科秘书 管理岗或专技岗 

教学部 专业 

海洋资源 开发技术 

 

 

海洋 生物工程教学部 

 

--- 

生物技术 

海洋资 源 与环境 

 

 
海洋 生物资源教学 部 

 

 
一· 

生物科学 

水产养殖学 

 

 

水产科学教学 部 

 

  

水族科学 与技术 

 



 

 

 

 
 

2 . 设生物标本 馆 1 个。 

表 3 教辅机构设置一览表 

隶属 实验室 备注 

学院 生物标本馆 现有 

诲洋 生物工程

教学部 

生物技木 实验 室 现有 

海洋资 源开发技术 实验室 拟建 

 
诲洋 生物资 源

教学部 

生物基础实验 室 现有 

微生物 与食用菌实 验室 
 

现有 

诲洋资 源与环境 实验 室 拟建 

 
水产科学教学部 

水产专业实验室 现有 

水族科学 与技术实验室 
 

在建 

（四）科研机构（暂无） 

三＼人员编制与岗位设置 

人员编制数为 66 个，其中内设 管理机构编 制 11 个，专任教 师

编制 4 3 个，实验室 编制 12 个，具体岗位 编制情况 如下。 

（一）管理编制 

学院设科级机构 4 个，人员编制 1 1 个（ 具体见表 4 ) 。 

表 4 管理机构编制设置一览表 

内设机构 岗位 编制 

 

 
 

党政办公室 

党委书记 1 

副书记 、 副院长 1 
 

办公室主任 
 

1 

专职组织员 1 

学生 工作办 公室 学工办主任 1 
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学工办副主任 1 

分团委书记 1 

专职辅导员 1 

 
教学办公室 

主任 1 
 

教学秘书 1 

科研和学科办公室 科研和学科秘书 1 

总计 
 

一·一 11 
 

党政办 公室设科级职数 2 个； 学生工作办 公室设科级职数 3 

个； 教学办公室设科级职数2 个； 科研和学科办公室设科级职数1  个。 

（ 二）教师编制 

根据《河北科技师范学院岗位编制管理暂行办法》（校人字 

[ 2015 ]  26 号）暂核定专任教师编制为 43 人（具体见表 5 ) ' 

教学部主任由专任教师兼任。 

表 5 人员现状及编制一览表 

教学部 专业 编制设置 人员现状 差额 
 

海洋生物工

程教学部 

诲洋资源开发技术 6 3 3 

生物技术 9 7 2 

 

诲洋生物资

源教学部 

海洋资源与环境 5 1 (兼） 5 

生物科学 9 9 。 
 

水产科学教

学部 

水产养殖学 9 9 。 
水族科学与技术 5 1 (兼） 5 

总计 ．·一-- 4 3 28 15 

（ 三）实验人员编制 
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海洋生物资 
源教学部 微生物与食用菌实验室 1 9 

海洋资源与环境实验室 待建设 

水产科学教 
学部 

水产专业实验室 1 

水族科学与技术实验 室 已具备 硬件条件 

总计 ...'"一 8 12 

 

实验室主任兼任教学部副主任，桉实际需要暂时设置实验员 
 

12 名（ 具体见表 6 ) 。  

 
 

隶属 

表 6 实验室编制设置情况 

实验室 人员现状 

 
 

编制设置 

学院 生物标本馆 1 3 

海洋生物工 生物技术实验室 3 
 

程教学部 
海洋资源开发技术实验室 待建设  

生物基础实验室 2  
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河北科技师范学院校长办公室 
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